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后期功能点上线持续更新

一．用户注册--如有太美医疗科技 CTMS 系统账号，无需再注册

1.使用谷歌浏览器登录网址 https://pumcdermpublic.trialos.com

到中国医学科学院皮肤病医院 CTMS 系统登录主页（系统使用过程中如遇问题可在程序客服

中咨询）

2.点击登录框注册按钮跳转到注册界面
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输入用户名，姓名，邮箱，手机号，获取验证码 点击下一步

输入登录系统密码

点击完成注册即注册成功

3. 返回登录主界面输入用户名，密码登录即可
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二．立项申请

1. 点击试验申请

2. 同意平台协议
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3. 选择立项类别

4. 输入项目信息

试验方案编号录入后，点击项目名称，再输入申办者其他信息
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5. 输入立项申请表信息--点击保存到我的项目

6. 导出申请表

选择导出类型
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7. 上传送审文件

一个文件计划中可以上传多个文件。文件上传完成后，点击立即提交，输入当前用户密码即
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可提交立项信息

无文件上传可选文件，并说明原因

界面提供下载医院在用模板
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8. 立项提交后，点击查看项目申请进度 中查看创建项目
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9. 查看项目审核进度

点击查看，可进行项目修改或查看审核进度

三 提交伦理初始审查

1. 项目主页 伦理递交界面 点击新增
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选择初始伦理审查表

2.文件清单界面下载伦理初始审查申请表
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下载填写后，在文件界面进行上传

四、提交跟踪审查申请

项目主页，伦理递交，修正案审查界面点击新增
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填写版本信息，后到文件界面下载跟踪审查模板，填写后上传

五．项目人员变更或新增项目人员

1.新项目人员如 CRC，未有系统账号的，请根据系统注册流程进行注册

CRA 在自己在建项目中，项目人员页面，点击新增

2.填入 CRC 人员信息



13

CRA 邀请新人员后，新人员邮箱会接受到太美医疗科技的邮件，打开邮件点击邀请链接进行

邀请确认（已有太美账号的人员不会接收到邀请邮件，直接登录系统即可）

待机构人员审核通过后，就有此在建项目的操作权限。新人员登录系统，在主页点击查看申

请进度，即可看到项目信息
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六．资料变更备案

资料变更备案是在已上传的项目文件，机构已审核。项目文件需要更新或补充的时候进行上

传使用

https://www.trialos.com/new-site/apply/exec/DATA_CHANGE_REGISTER/7
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七．递交人遗申请

八．合同经费管理

8.1 提交合同草案

经费管理--中心合同---草案预审
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上传后，点击提交

8.2 批注合同信息
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8.2.1 在线批注合同信息
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修改后，直接关闭提交即可。

8.2.2
下载原合同文件，进行修订

在本地 word使用修订或批注模式，修改合同后再上传

合同审核通过后，从系统中下载合同
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8.3 提交合同正本
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填入合同信息

维护预算费控
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设置付款计划

导入付款规则操作
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若导入付款规则无法满足付款需求，可使用单笔付款

定期据实付款设置区间每个月打款
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设置好付款计划后，点击提交

维护好付款计划，系统是会提醒 CRA 到时进行付款操作

8.4 上传费用（先查看项目合同是否通过）

通过后 付款查询--点击新增
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填写入账明细点击提交

8.5 申请开票

提交入账申请后，系统自动弹出开票申请

显示发票已开，就可到机构领取纸质发票（到机构需要登记领取）

8.6 经费申请
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机构财务管理员审核通过后，费用每一笔入账及支出，可在经费统计模块中查询
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补充批注说明：

经机构或伦理秘书审核时，若上传文件有问题，审核会被驳回，文件

有问题，伦理秘书会加相应批注（只阐明伦理驳回操作，立项驳回，

操作与伦理一致）

伦理递交界面有状态显示

点击编辑，点击文件，有问题的文件有注显示
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可在线查看文件
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如若是申请表有问题，修改内容，点击保存并导出

其他文件内容，可自行在 WORD 的自己编辑后上传
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